PORTOFOLIUL
BIBLIOTECARULUI SCOLAR

. DOCUMENTE PERSONALE

e Curriculum vitae european

e Fisapostului de bibliotecar

e Fisa de autoevaluare a activitatii

e Adeverinte, certificate de la cursurile de perfectionareabsolvite

Il. DOCUMENTE MANAGERIALE

e Raportul de activitatepentruanulscolartrecut

e Planul managerial anual al bibliotecii

e Planul de achizitiisipropuneri

e Situatiistatisticeprivindactivitatea de biblioteca

e Regulamentul de organizaresifunctionare a biblioteciiscolare
e Orarul de functionare abiblioteciiscolare

e Calendarulactivitatilor cultural — educative

e Dosarul cu proiectele / activitatilederulate

* Registrul de evidentaaactivitatiloreducativ-culturale

* Materiale de promovare a produselor / serviciilorbibliotecii

Il. DOCUMENTE SPECIFICE

e Documente de evidenta a fonduluidocumentar: registrul de organizare a
fondului de carte - Registrulinventar — R, registrul de miscare a
fondurilor — RMF;Registrul de evidenta a cititorilor;Registrul de evidenta

a cititorilor la sala de lectura, fise de cititor



Tipizatespecifice
Parteneriate cu alteinstitutii/ organizatii

Procesul-verbal al constituiriigrupului de sprijin al bibliotecii (format din

elevisiprofesori)
Decizii ale directiuniiceprivescactivitatilebibliotecii
Procese-verbale de la diverse activitati la care participabiblioteca

Diverse documenteprimite (corespondenta)



